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Pour faire une demande de création d'un nouvel espace-cours vous devez 
remplir un formulaire accessible depuis la plateforme UMTICE.

Pour y accéder, aller en bas de page, cliquer sur le lien Créer un espace-

cours.
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Sur la page d'accueil dans le menu en haut de page se trouve le bouton 
Créer une demande.
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Créer une demande
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Dans ce formulaire vous indiquez les informations concernant votre futur 
espace-cours.

Deux méthodes de saisie sont possibles, automatique et manuelle.

Pour plus d'informations voir le document FAQ Création de cours.
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Quels en sont les avantages et les inconvénients ?

Automatique (méthode par cohorte) :

• Récupère depuis un nom/prénom les intitulés, cursus et formations associée des cours
(L'enseignant doit être inscrit administrativement)

• Ajout automatique des étudiants dans le cours
(Les étudiants doivent être inscrit auprès de la scolarité)

• Choix du domaine sur UMTICE (DEG, STS, LLSH, etc..)

• Titre des cours modifiable

Manuelle (méthode par clé):

• Nécessite le remplissage à la main de toutes les informations.

• Ajout manuel des étudiants dans le cours avec clef et méthodes d'inscriptions
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1) Demande de création d'un cours sur UMTICE
1.1 - Automatique (méthode par cohorte)

1) Je choisis la première 
méthode (automatique)

2) Je choisis un cours

4) Je vérifie le nom du cours

3) Je remplis le domaine

5) Je valide ma demande de création de cours 8
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1) Demande de création d'un cours sur UMTICE
1.2 - Manuelle

1) Je choisis la seconde 
méthode (manuelle)

3) Je remplis le nom du cours

2) Je remplis le domaine

8) Je valide ma demande de création de cours

4) Je choisis un niveau

5) Formation associée

6) Spécialité/Parcours

7) Type d'accès

9

https://prn.univ-lemans.fr/


https://prn.univ-lemans.fr

Votre demande sera traitée au plus tard dans les 48 h.

Un email vous sera communiqué avec les informations d'accès au nouvel 
espace-cours.
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Cours déjà créé, comment synchroniser automatiquement les 
étudiants ?

Cliquer sur l'onglet Voir mes demandes

2) Synchronisation des étudiants
2.1 - sur un cours récent
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Cliquer sur le bouton Détail en face du cours.
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2.1 - sur un cours récent
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Cliquer sur le bouton Ajouter un code apogée en bas de page.

(Contactez votre scolarité pour connaitre votre code apogée, ou voir la FAQ)
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Une fenêtre s'ouvre, l'ajout du code apogée lié à un enseignant est possible.
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2.1 - sur un cours récent
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Les espace-cours d'avant Mars 2020 ayant été créé via le formulaire 
disponible sur :

coursumtice.univ-lemans.fr

Nécessitent une modification manuelle de la part de l'assistance UMTICE 

avant de profité de la synchronisation des étudiants.

Contactez l'assistance en communiquant via votre email universitaire:

- La raison de la demande
- Code apogée OU l'intitulé de votre Unité d'Enseignement
- Le lien vers le cours

Contact assistance UMTICE:

umtice-prn@univ-lemans.fr
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2.2 - sur un ancien cours avant Mars 2020
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Si vous avez des questions sur le fonctionnement des méthodes 

d’inscription ou si vous souhaitez de l’aide pour les mettre en place, vous 
pouvez consulter la FAQ.

Ou contacter assistance UMTICE:

umtice-prn@univ-lemans.fr
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